Zarzadzenie Nr20/2018
Wajta Gminy w Falkowie
z dnia 23 maja 2018 r.

w sprawie wprowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr
119,s. 1.

Zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych stanowiacy zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Rejestr czynno$ci przetwarzania danych osobowych jest prowadzony w formie pisemne;j,
w tym rowniez w formie elektroniczne;.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r.




Administrator]

Gmina Falkéw, ul. Zamkowa 14

26 -260 Falkow, 44 787 35 35,
gmina@falkow.pl

Inspektor ochrony d;zqy;;h (I0D)

Przedstawiciel
administratora

Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 20/2018 r.
Woéjta Gminy Fatkow

z dnia 23 maja 2018 1.

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych
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35. publikacji o§wiadczen wydajace decyzje w imieniu informacje o wynagrodzeniu, informacje o zajmowanym stanowisku kierowniczym w podmiotach prawa Nd. Nd Nd. Nd 2 Obo‘il ug cymi | Preetwarzania, ograniczony
majatkowych Burmistrza, kierownicy jednostek gospodarczego, adres zamieszkania cze |sa£j{rznij qr:wa dostep do systemu
organizacyjnych przep P informatycznego
Imie, nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, PESEL, seria i numer dowodu
osobistego, numer telefonu, stan zdrowia, dane cztonkow rodziny wielodzietnej: imiona i nazwisko; data
urodzenia i informacja o zgonie; informacje o zawarciu, rozwiazaniu przez rozwéd, uniewaznieniu lub dane zostan: Fizyczne zabezpieczenie
Przyznanie uprawnien z ¢ o stwierdzeniu przez sad nieistnienia zwigzku matzenskiego; informacje o uczeszczaniu dziecka do szkot i 2 dostepu do obszaru
< o Uczestnicy wlasciwego . 5 ) : : I LT : £ = usuniete zgodnie - :
36. ustawy o Karcie Duzej " P s placowek oswiatowych, okresie uczeszczania, typie lub rodzaju instytucji oraz nazwie i adresie siedziby Nd. Nd. Nd. Nd. . . | przetwarzania, ograniczony
- postepowania administracyjnego | *. 5 - e - : ; : z obowiazujacymi
Rodziny instytucji, do ktorej dziecko uczgszcza; informacje o uczeszezaniu dziecka do szkoly wyzszej, okresie rzepisamii prawa dostep do systemu
uczeszczania oraz nazwie i adresie siedziby szkoly wyzszej, do ktorej dziecko uczeszcza; informacje o przep P informatycznego
znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci, w tym informacje o okresie, na jaki zostalo
wydane orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci
Whioski o wpisanie do
rejestru ewidencji
) obiektéw innych dane zostang Fizyczne zabezpieczenie
swiadezacych ushugu Osoby skladajace wnioski o wpis i i usuniete zgodnie dostepu do obszaru
37 hotelarskie, wydawanie Y U3 . WP Imie 1 nazwisko, numer relefonu kontaktowego, adres e-mail, adres zamieszkania Nd. Nd. Nd Nd ote 28 przetwarzania, ograniczony
. . .. o wydanie zawiadczenia z obowiazujacymi
zaswiadczen o wpisie do . dostep do systemu
= przepisami prawa :
ww. ewidencji w ramach informatycznego
ustawy o ustugach
turystycznych
Ropzatrywanie Fizyczne zabezpieczenie
sktadanych ofert i osoby reprezentujace oferenta dane zostana z(;/osn;pu & ozszar
3 . - . u
odpisywnanie umo: d) ciagiem z wlasciwego L . . . . usunigte zgodnie b .
38. RRCRISUE BN [ZE0°IS 2 V0 aesEl zraiang et Imie i nazwisko, pesel, numer relefonu kontaktowego, adres e-mail, adres zamieszkania, data urodzenia Nd. Nd. Nd. Nd. leROChIE: przetwarzania, ograniczony
ramach ustawy o rejestru, cztonkowie komisji z obowiazujacymi dosta 46 Systen
pozytku publicznym i konkursowej przepisami prawa P do 5y: Y
. informatycznego
wolontariatu
Prowadzenie spisu Nazwisko i imig (imiona), PESEL, imig ojca, data urodzenia, adres zamieszkania wyborcy, 2 . 2
s . Fizyczne zabezpieczenie
wyborcow oraz rejestru obywatelstwo, adres zameldowania na pobyt staly, podpis wnioskodawcy, nr paszportu lub innego dane zostana dostepu do obszaru
petnonmocnictw s dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢.stan zdrowia (art. 56 kodeksu wyborczego- kopia aktualnego usuniete zgodnie bl .
39. Interesancji g 5 " ; Lo oy Ah e Nd. Nd. Nd Nd. T przetwarzania, ograniczony
udzielonych do orzeczenia wiasciwego organu orzekajacego o ustaleniu stopnia niepetnosprawnosci osoby udzielajacej z obowiazujacymi dosten do systaini
glosowania i glosowanie petnomocnictwa oraz art. 53b kodeksu wyborczego) oraz dane pelnomocnika imig (imiona) i nazwisko, przepisami prawa 10Step co 5
R X . . X informatycznego
korespondencyjne imig jego ojca, data urodzenia, nr PESEL adres zamieszkania.
) ) dane zostang Fizyczne zabezpieczenie
Wydawanie zezwolen na S dostepu do obszaru
40. organizacj¢ imprez Interesanci imig (imiona) i nazwisko, miejsce nia, adres do kor dengji Nd. Nd. Nd. Nd. 10 28 . | przetwarzania, ograniczony
z obowiazujacymi

masowych

przepisami prawa

dostep do systemu
informatycznego




Prowadzenie rejestru

Przedsiebiorcy prowadzacy obrot

Imig i nazwisko, nazwa, (siedziba firmy), Numer Identyfikacji Podatkowej, numer telefonu, rodzaj
zezwolenia, przedmiot dzialalnosci gospodarczej, numer w rejestrze przedsiebiorcow, adres punktu

dane zostana
usuniete zgodnie

Fizyczne zabezpieczenie
dostepu do obszaru

o f 7 X . s S . N Nd. N L, : i i
2 zezv?/?len naisprevias napojami alkoholowymi sprzedazy/adres, punktu sktadowania napojow alkoholowych, dane pelnomocnikéw (imie, nazwisko, Nd 4 4 z obowigzujacymi przetwarzania, ograniczony
napojow alkoholowych i X . dostep do systemu
adres zamieszkama), adres zamieszkania przepisami prawa
informatycznego
W.ynajem Ioka.l} Imig 1 nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania, adres zamieszkania, seria i numer dowodu Fizyczne zabezpieczenie
mieszkalnych i e = 5 g . v dane zostang
ssaalivaki wi vtk awyieh osobistego, PESEL, numer telefonu, wysoko$¢ i zrodio dochodu, warunki zamieszkiwania kwalifikujace usuriletezeodnie dostepu do obszaru
23; Jaychil usytkowy, Mieszkancy Gminy do ich poprawy, tytut prawny do lokalu, ilos¢ czionkow rodziny, inne informacje zawarte we wniosku Nd. Nd. Nd. Nd Hezg . | przetwarzania, ograniczony
oraz gospodarowanie ; : ; R : ; z obowiazujacymi
? » 0s0b ubiegajacych sie o lokal socjalny lub lokalu (w szczegolnosci: sytuacja rodzinna, g dostep do systemu
mieszkaniowym . przepisami prawa
X finansowa, zdrowotna etc.), powierzchnia lokalu socjalnego lub uzytkowego. informatycznego
zasobem gminnym
) ) dane zostana Fizyczne zabezpieczenie
Przydzielanie numeracji e dostepu do obszaru
24. porzadkowej Mieszkancy Gminy Imig 1 nazwisko, adres zamieszkania, nr ew. dzialki i polozenie Nd Nd. Nd. Nd 2 obnv;/iazfac e przetwarzania, ograniczony
nieruchomosci 76 1sa;niJ Ar;’wa dostep do systemu
przep P informatycznego
Zagospodarowanie . < .
» Fizyczne zabezpieczenie
przestrzenne wydawanie dane zostang
decyzji o warunkach usuniete zgodnie dostepuido.obszany
25. o Mieszkancy Gminy Imig i nazwisko, adres zamieszkania, nr ew. dziatki i polozenie, imiona rodzicow Nd. Nd. Nd Nd. i . | przetwarzania, ograniczony
zabudowy 1 lokalizacji z obowiazujacymi
. .. . dostep do systemu
inwestycji celu przepisami prawa i
. informatycznego
publicznego
‘Wykonywanie orzeczen
w zakresie $rodka Fizyczne zabezpieczenie
karnego nieodptatnej daneizostany dostepu do obszaru
; f isk k i mi i i i i 3 :
2. kontrolowane} pracy Podsadni, bedacy mieszkancami Imig 1 nazwisko, adres zamieszkania, data 1 miejsce u.mdzema, okres wykonywania kary, orzeczenie o Nd. Nd. Nd Nd. usumet‘e zg.odme. G N
. Gminy skazaniu z obowiazujacymi
fizycznej na cele % . dostep do systemu
przepisami prawa .
spoleczne (zasadzonego informatycznego
przez Sad)
X i . date zostana Fizyczne zabc?zpleczeme
Prowadents ewidetijl Imie i nazwisko, adres zamieszkania, data i miejsce urodzenia miejsce pracy, numer telefonu, imiona usuniete zgodnie dostepu do obszaru
27.  |Strazakow Ochotniczych Czlonkowie OSP ¢ # L i I8¢ X JSce pracy, nur 2 Nd. Nd. Nd. Nd. e 28 . | przetwarzania, ograniczony
rodzicow, PESEL, brak przeciwwskazan do pehienia funkcji z obowiazujacymi
Strazy Pozarnych dostep do systemu
przepisami prawa s
informatycznego
imi¢ (imiona) nazwisko, nazwisko rodowe, imiona i nazwiska rodowe rodzicow, PESEL, data i miejsce
urodzenia, adres i data zameldowania na pobyt staly, adres zameldowania na pobyt czasowy trwajacy C— Fizyczne zabezpieczenie
Reiestracia i kwalifikac ponad 3 miesiace wraz z okresleniem okresu ldowania, data ujgcia w rejestrze, seria i numer N odiie dostepu do obszaru
28. fjeavecial 1A Mieszkancy Gminy dowodu osobistego, pte¢, obywatelstwo albo status bezpanstwowca Nd. Nd. Nd Nd. iz . | przetwarzania, ograniczony
wojskowa z obowigzujacymi
rzepisami prawa dgstgp dojystemi
P informatycznego
Ewidencjonowanie osob dane zostang Fizyczne zabezpieczenie
wyznaczonych do usuniete zgodnie dostepu do obszaru
29. pelnienia stuzby w Mieszkancy Gminy Imig 1 nazwisko, adres zamieszkania Nd. Nd. Nd. Nd. o . | przetwarzania, ograniczony
S z obowigzujacymi
formacjach obrony S dostep do systemu
. przepisami prawa 5
cywilnej informatycznego
Whioski 0 dane zostana Fizyczne zabezpieczenie
sfinansowanie likwidacji usunigte zgodnie dostepu:do chszaru
30. s . Mieszkancy Gminy Imig i nazwisko, adres, nr ew. dziatki i polozenie Nd. Nd. Nd Nd. R . | przetwarzania, ograniczony
wyrobow zawierajacych z obowiazujacymi
4 dostep do systemu
azbest przepisami prawa

informatycznego




Prowadzenie spisow

Nazwisko i imig (imiona), nazwisko rodowe, imiona i nazwiska rodows rodzicéw, data urodzenia, micjsce urodzenia, kraj urodzenia, stan
cywilny, oznaczenie aktu urodzenia i oznaczenie urzgdu stanu cywilnego. w kiorym ten akt zostal sporzadzony, ple¢, numer P}
obywatelstwo albo status bezpastworea, imig i nazwisko rodowe oraz numer PESEL malzonka, jezeli zostal mu nadany, data zawarcia

Zwigzku f ik i urzgdu stanu cywilnego, w kiérym ten akt zostal sporzgdzony, data
rowigzania zwigzku malzeiiskicgo. sygnatura akt i omaczenie sad, Kéry rozwigzal malzefistwo. sygnatura akt oznaczenie sadu
ustalil sygnatura akt ic sqdu, kiry uniewaznil malzeistwo, data zgonu matzonka albo data znalezienia

jego zwlok, oznaczenie jego aktu zgonu i oznaczenie urzedu stanu cywilnego, w ktérym ten akt zostal sporzadzony, adres i data
zameldowania na pobyt staly; kraj micjsca ia, kraj micjsca ia, data 2z migjsca pobytu
stalego, adres i data zameldowania na pobyt czasowy oraz data uplywu deklarowanego terminu pobytu, data wymeldowania z micjsca
pobytu czasowego, data wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskicj trwajgcego diuzej niz 6 miesigey i wskazanie kraju wyjazdu,
przewidywany okres pobytu poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej trwajgcego diuzej niz 6 miesigey, data powrotu z wyjazdu poza

dane zostana
usunigte zgodnie

Fizyczne zabezpieczenie
dostepu do obszaru

41 powszechnych Interesang granice Racczypospolitej Polskicj trwajacego dhuzej niz 6 miesigey, seria, numer i data wazznosci ostatnicgo wydanego dowodu osobistego Nd Nd. Nd Nd. 7 cbowiazujacymi | DPOLWArzana, ograniceony
obywatela polskiego oraz oznaczenie organu wydajacego dokument, seria, numer i data waznosci ostatnicgo wydanego paszportu E dostep do systemu
przepisami prawa :
obywatela polskicgo. seria . numer i data waznosci waznego dokumentu podrézy cudzoziemca lub innego waznego dokumentu informatycznego
P tozsamosé | obywatelstwo, status ommaczony jako UE (w przypadku cudzoziemea bedgcego obywatelem
paiistwa . oby paiistwa i ienia o Wolnym Handlu (EFTA)-
strony umowy o Europejskim Obszarze G ym lub K | CUE-w prmpndku cudzoziemea
bedgcego czlonkicm rodziny cudzoziemea ze statusem UE, ni paistwa
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)- strony umowy o E: im Obszarze G lub K()nfcdum.p
Szwajcarskiej, NUE- w przypadku cudzoziemea nicbgdacego cudzoziemeem ze statusem UE i CUE, data zgonu albo data znalezienia
2wlok, numer aktu zgonu i oznaczenic urzedu stanu cywilnego. w ktorym ten akt zostal sporzadzony. podpis os6b dokonujgeych obowigzek
meldunkowy, imig (imiona) i nazwisko pelnomocnika oraz jego podpis. podpis osoby posiadajgcej tytul prawny do ici
Nazwisko i imi¢ (imiona), nazwisko rodowe, imiona i nazwiska rodowe rodzicow, data urodzenia,
miejsce urodzenia, kraj urodzenia, stan cywilny, oznaczenie aktu urodzenia i oznaczenie urzgdu stanu 2 .
; X L : 4 Fizyczne zabezpieczenie
cywilnego, w ktérym ten akt zostat sporzadzony, pte¢, numer PESEL, imig¢ i nazwisko rodowe oraz ane zostang
" 5 s 3 . . . dostepu do obszaru
Teczki gospodarstw . , . numer PESEL malzonka, jezeli zostal mu nadany, data zawarcia zwiazku matzenskiego, oznaczenie usuniete zgodnie
42. Mieszkancy gminy L . . . Nd. Nd. Nd. Nd. o .| przetwarzania, ograniczony
rolnych aktu malzenstwa i oznaczenie urzedu stanu cywilnego, w ktorym ten akt zostat sporzadzony, data z obowigzujacymi dostep do systemu
zgonu malzonka albo data znalezienia jego zwlok, oznaczenie jego aktu zgonu i oznaczenie urzgdu stanu| przepisami prawa inf:rl;natycyzne 0
cywilnego, w ktorym ten akt zostat sporzadzony, adres i data zameldowania na pobyt staly; kraj miejsca &
zamieszkania, kraj poprzedniego miejsca zamieszkania,
Fizyczne zabezpieczenie
Prowadzenie diie zetana zgoste do oﬁs al
wa . L . . . . . 8 2 u zaru
) Uczestnicy postgpowania Imie 1 nazwisko, adres zamieszkania lub pobytu, imiona rodzicéw, data urodzenia, PESEL, NIP, numer usunigte zgodnie ZRU ¢ 3
43. postepowan . = i Nd. Nd. Nd. Nd. L . | przetwarzania, ograniczony
: egzekucyjnego kontaktowy, kwota zobowigzania, z obowigzujacymi
egzekucyjnych 3 dostep do systemu
przepisami prawa
informatycznego
Fizyczne zabezpieczenie
dane zostang 2! P
Henotowe obywatelstwo Mieszkancy gminyoraz osoby spoza usunigte zgodnie dostepu do obszaru
44. gminy i zastuzony dla Y & vm>i,n Y 5P Imie 1 nazwisko, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania, Nd. Nd. Nd. Nd. z obowiazuiacymi przetwarzania, ograniczony
gminy gminy A dostep do systemu
przepisami prawa 2
informatycznego
I Fizyczne zabezpieczenie
s Imie (imiona) nazwisko, nazwisko rodowe, imiona i nazwiska rodowe rodzicéw, PESEL, data i miejsce . dostepu do obszaru
Wybory fawnikow ;s 2 A g 5 usunigte zgodnie . X
45, sadowych Mieszkancy Gminy urodzenia, adres i data zameldowania na pobyt staly, seria i numer dowodu osobistego, ple¢, Nd. Nd. Nd. Nd ¥ obbwigziacymi przetwarzania, ograniczony
adowy obywatelstwo albo status bezpanstwowca. i § dostep do systemu
przepisami prawa E
informatycznego
. Fizyczne zabezpieczenie
Funkcjonowanie Rady dane zostang 54 P
Gmin usuniete zgodnie ostypridojobszary,
46. Yo radni Rady Miejskiej, Imie (imiona) nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania, telefon, e-mail, wysokosc wynagrodzenia Nd Nie Nd Nd. W . | przetwarzania, ograniczony
(sprawozdawczo$¢, 2z obowiazujacymi
X . ; dostep do systemu
diety, szkolenia itp..) przepisami prawa
informatycznego
Wspolpraca z organami Fizyczne zabezpieczenie
PO BRI dane zostana £ P
uchwatodawczymi GSiiRiEE ZEednis dostgpu do obszaru
47.  |jednostek pomocniczych soltysi, rady soteckie imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, telefon, e-mail, wysoko$c wynagrodzenia Nd. Nd. Nd Nd. e za przetwarzania, ograniczony

gminy (soltysi, rady
spoteckie.diety soltysow)

z obowiazujacymi
przepisami prawa

dostep do systemu
informatycznego




Uzyczenia

Imie (imiona) i nazwisko, PESEL, nr dowodu osobistego, adres zameldowania, adres seria i numer

dane zostang
usunigte zgodnie

Fizyczne zabezpieczenie
dostepu do obszaru

43 nieruchomosci gminnych Waioskodawey dowodu osobistego, nazwisko 1 imie pelnomocnika, o ile zostat ustanowiony, nr ew. dziatki i potozenie L Nd Nd z obowigzujacymi prze:z:;:‘;z’gi:‘;iwny
preepisaimi prawa. informatycznego
i Fizyczne zabezpieczenie
po uplywie P
Archiwizacja dan ikajace z w/w rejestrow okresow dostepu do obszaru
; ) : S ,‘] A 35 Dane osobowe wyszczegolnione w w/w rejestrach czynnosci przetwarzania danych Nd. Nd Nd. Nd . | przetwarzania, ograniczony
dokumentow jednostki czynno$ci przetwarzania przechowywania
dokuientach dostep do systemu
49, 2 informatycznego
oiplywie Fizyczne zabezpieczenie
- . z : . 5 po up ! dostepu do obszaru
Swiadczenia osobiste i s Imie, nazwisko, adres zamieszkania, adres zameldowania, adres do korespondencj, adres poczty okresow . .
50. mieszkancy gminy Nd. Nd Nd. Nd. .| przetwarzania, ograniczony
rzeczowe elektronicznej, nr telefonu przechowywania
dokumentacii dostep do systemu
informatycznego
ouplyaie Fizyczne zabezpieczenie
: 2 P ; . : . p ! dostepu do obszaru
gospodarka wodno- s s ; Imie, nazwisko, NIP, PESEL, data urodzenia, imi¢ ojca, imi¢ matki, numer telefonu, adres okresow . .
(BT o bl mieszkancy gminy " P : p : Nd. Nd. Nd. Nd. przetwarzania, ograniczony
$ciekowa zamieszkania, dane wspétmatzonka, nr dziatki, nr wodomierza przechowywania
dokumentagi dostep do systemu
informatycznego
iy Fizyczne zabezpieczenie
wydawanie pozwolen na 1 Imig, nazwisko, NIP, PESEL, data urodzenia, imig ojca, imi¢ matki, numer telefonu, adres pokrzséw dostgpudo obszafu
52. Whioskodawey 2 o 2w % ’ £ 4 ® Nd. Nd Nd. Nd. .| przetwarzania, ograniczony
wycinke drzew zamieszkania, dane wspdimatzonka, nr dziatki, przechowywania
dokuitentac: dostep do systemu
J informatycznego
uczestniczenie w po uplywie ang;‘;jz‘fzzfzzime
iu sad I isko, NIP, PESEL. I 0 i .
53, postepowaniu sadowym Wrloskodawey mie, nazwisko, y S ,Idata umdzema,.lmxe ojca, imig matki, numer telefonu, adres Nd. Nd. Nd. Nd okresow . | e oG
o uregulowanie zamieszkania, dane wspotmaltzonka, nr dziatki, przechowywania
P - p dostep do systemu
wlasnosci nieruchomosci dokumentacji informatycznego
P




